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TUTORIEL
APPEL TELEPHONIQUE

Bonjour, je m'appelle (Prénom NOM), je suis éléve en classe
de 3éme au collége (Nom du college). Est-ce que je pourrais

parler a la personne qui s'occupe des stages, s'il vous plait ?

Interlocuteur : Oui, un moment, je vous transfére. Interlocuteur : La personne
ou alors responsable des stages n'est pas

Oui, c'est moi-méme que puis-je faire pour vous ? disponible pour le moment.

Y Y

Je rappellerai demain. Je vous
remercie. Bonne journée, au
revoir.

Bonjour, je m'appelle (Prénom NOM), je suis éleve en classe
de 3éme au colléege (Nom du collége).

Je cherche un stage d'observation de découverte des métiers
sur une durée de 5 jours, soit du .../.../.....au .../ .../ ......
Est-ce-que votre entreprise pourrait m'accueillir en stage
pendant cette période ?

Interlocuteur : Oui, nous Interlocuteur : Non, nous ne

acceptons des stagiaires
de troisiéme

Merci beaucoup Quelles
sont les démarches pour
postuler ¢ A qui dois-je
envoyer ma candidature ?

Interlocuteur Veuillez
vous présenter avec Vvos
documents a l'accueil.

Merci. Je passerai ce
mercredi vers 14h00. Je
vous souhaite une bonne
journée. Au revoir.

Il s'agit d'un stage d'observation
dans le but de découvrir les
métiers existant dans une
entreprise. Je souhaite découvrir le
fonctionnement de votre
entreprise. Ce stage va me
permettre de faire un choix
d'orientation en fin d'année. C'est
un stage non rémunére.

Interlocuteur Vous  pouvez
envoyer votre lettre de motivation
et CV par mail ou déposer en main
propre. Je vous tiendrai informé de
la suite.

Merci. Je passerai mercredi a
14h00. Je vous souhaite une bonne
journée. Au revoir.

prenons pas de stagiaires de
3éme.

Je comprends, merci pour
votre  temps. Je vous
souhaite une bonne journée.
Au revoir.

Si on tombe sur le répondeur, on laisse un message vocal

Bonjour, je m'appelle (Prénom NOM), je suis €éleve en classe de 3eme au college (Nom du college).
Je cherche un stage d'observation de découverte des métiers sur une durée de 5 jours, soit du
v/ oau S
Pouvez-vous me recontacter au (Numéro de téléphone). Merci, au revoir.




